Zataczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 1

Instrukcja wypetniania

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytagcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w
przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

nlew{asqu odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /fOferta—wspélna—realtizacjizadania
o

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Nalezy wpisac¢ Burmistrza Nasielska
do ktdrego jest adresowana oferta
2. Rodzaj zadania publicznego? Nalezy wypetni¢ zgodnie z przypisem nr 1

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy podac petng nazwe oferenta, forme prawngq, numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji, adres siedziby wraz
z adresem do korespondencji, strone www, adres e-mail, numer telefonu.

Nalezy wpisac dane osoby upowaznionej posiadajgcej petne informacje w
2. Dane osoby upowaznionej do sktadania zakresie ztozonej oferty. Powinno sie zawrzec¢ imie i nazwisko, numer
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, | telefonu, adres e-mail.
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

lll. Opis zadania

Nalezy wpisa¢ nazwe zadania publicznego wymienionego w ofercie nadang

1. Tytut i li
ytut zadania publicznego przez oferenta.

Data dd.mm.rr Data dd.mm.rr

2. Termin realizacji zadania publicznego . . .
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposdb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Nalezy przedstawic konkretne problemy, na ktdre odpowiada oferta i ktdre dzieki realizacji oferty zostang rozwigzane
lub zniwelowane albo przedstawic¢ potrzeby, ktdre dzieki realizacji oferty zostanq zaspokojone. Kompatybilnie do
wskazanych problemow/ potrzeb powinno sie scharakteryzowaé grupe docelowq zadania (odbiorcow dziatari)ze
wskazaniem przyblizonej liczby osob. Nalezy wskazac¢ zaplanowane do realizacji dziatania, ktore bedq stanowity,
bezposredni sposéb rozwigzania zdiagnozowanych problemdéw/ zaspokojenia zdiagnozowanych potrzeb. Konieczne jest

wskazanie miejsca realizacji zadania. Dodatkowo powinno sie opisa¢ spdjnos¢ zadania z przedmiotem dziatalnosci

oferenta.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ................... (Nalezy wpisac rok realizacji zadania)

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce
ich realizacji)

UWAGA! Wiersze w tabeli mogg by¢ dodawane lub usuwane. Kolumny nie mogg by¢ usuwane. W tej czesci oferty nalezy
zaplanowad dziatania, ktore sg sposobem na rozwigzanie wczesniej opisanych probleméw/ potrzeb. Z uwagi na rozliczenie

wykonania zadania poprzez realizacje zaplanowanych dziatan zaleca sie szczegdlng uwaznosc¢ przy ich planowaniu, a w realizacji
zadania szczegdlng dbatosé¢ w prowadzeniu dokumentac;ji.

Planowan
Lp. . Grupa docelowa ANV | zakres dziatania realizowany
Opis Nalezy okreslic termin dmiot niebedacy st
Nazwa dziatania Nalezy opisac konkretne y . realizacji przez podmiot nie f acy stronq
. ny o . odbiorcow S umowy?
Nalezy wpisac tytuty dziatanie tak, aby nie , Terminy nie
oy L poszczegdlnych
dziatan w porzqdku byto wagtpliwosci na czym . . muszq
. ; . dziatan. Zaleca sie . ,
chronologicznym bedzie ono polegato i . . posiadac
: } . wpisanie liczby 0sob
gdzie bedzie realizowane. dat
planowanych do .
dziennych

wsparcia w danym
dziataniu

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatos¢ rezultatéw zadania)

Rezultaty to bezposrednie efekty zaplanowanych dziatan (wynikajq z ich realizacji). Muszq by¢ konkretne, realne i mierzalne.
Catos¢ spéjnie powinna by¢ odzwierciedlona w cz. 6 ,,Dodatkowe informacje dotyczqgce rezultatow realizacji zadania publicznego”.
Kazde zaplanowane dziatanie przynosi rezultaty- efekty, np. rezultaty ilosciowe (200 godz. poradnictwa psychologicznego dla
rodzin; 160 godZz. treningdw), rezultaty jakosciowe (zwiekszenie motywacji do aktywnosci fizycznej wsréd 100 uczestnikow). Jezeli
realizacja zadania wytworzy rezultaty trwate nalezy opisac w jaki sposéb bedq wykorzystywane w dalszej dziatalnosci oferenta,
np. opracowane uniwersalne narzedzia promocyjne wydarzenia bedq wykorzystywane w kolejnych edycjach.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego?
UWAGA! Wiersze tabeli mogq byc usuwane lub dodawane. Kolumny nie mogq byc usuwane. Ponizsze przyktady rezultatow muszq
byc spdjne z wybranymi przyktadami rezultatow w cz. 5.

Planowany poziom osiggniecia
Nazwa rezultatu rezultatéw (wartos$c
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Spdjnie z rezultatem wskazanym w cz. 5 | Nalezy  poda¢  wartos¢ | Nalezy podac ,dowdd” na zrealizowanie
przewidzianqg do osiggniecia | danego rezultatu (lista o0séb biorgcych
danego rezultatu. udziat z zajeciach, plan kolportazu narzedzi
promocyjnych).

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Nalezy podad dotychczasowe doswiadczenie oferenta zwigzane z realizacjq zadarn o podobnych charakterze. W)
przypadku braku doswiadczenia warto podkresli¢ doswiadczenie personalne przedstawicieli organizacji, ktorzy bedq|

zaangaZowani w realizacje zadania.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania
Nalezy wpisa¢ informacje o kluczowych w zadaniu stanowiskach (trener, koordynator projektu, itp.), ktére bedg

sprawowane w ramach umow. Powinno sie wskazac kwalifikacje i doswiadczenie powyzszych osob. Ponadto nalezy
zawrze¢ wktad wtasny i zasoby rzeczowe oferenta, ktdre oferent przewiduje wykorzystac przy realizacji zadania. O ile
oferent planuje w ramach wktadu wtasnego wnies¢ do zadania srodki finansowe nalezy w tej czesci wskazac kwote oraz,
7rddta, z ktorych bedg pochodzic¢ (sktadki cztonkowskie, 1% darowizn. JeZeli oferent planuje w ramach realizacji zadania

lpobierac wptaty od grupy docelowej nalezy odrebnie wykazac te kwote.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

W ogtoszeniu konkursowym szczegdtowo okreslony jest katalog kosztdw niekwalifikowanych. W tabeli
mozna dodawac kolejne wiersze. Nie mozna usuwac kolumn. Kolumny Rok 1, Rok 2, Rok 3
wypetniane sq wytqcznie przy zadaniach wieloletnich (przy zadaniach jednorocznych w/w kolumny
przekreslamy lub w poszczegdlnych wierszach wstawiamy ,,-,.

3 QOrgan w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)

Lp.

Koszt

Wartosc [PLN]

Liczba
jednostek

Rodzaj

Rodzaj kosztu .
miary

jednostkowy
[PLN]

Razem

Rok 1

Rok 2 Rok 3%

Koszty realizacji dziatan

Kalkulacja kosztow realizacji zadania jest budzetem zadaniowym. Oznacza to, Ze oferent wskazuje wszystkie koszty merytoryczne

niezbedne do realizacji poszczegdlnego dziatania.

Dziatanie 1
(przy kazdym
dziataniu
nalezy wpisaé
jego nazwe/
tytut spdjnie z
tabelg cz. 11l 4)

Koszt 1

(w kazdym
wierszu
wpisujemy
konkretng
nazwe kosztu)

1.1.2.

Koszt 2

1.2

Dziatanie 2

1.2.1.

Koszt 1

1.2.2.

Koszt 2

1.3.

Dziatanie 3

1.3.1.

Koszt 1

1.3.2.

Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne
Limit kosztow administracyjnych reguluje ogfoszenie konkursowe.

I.1.

Koszt 1

.2

Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]
(udziat procentowy we
wszystkich pozycjach
okreslamy w stosunku
do sumy wszystkich
kosztow realizacji
zadania)
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad wtasny® Wypetni¢ zgodnie z przypisem
3.1. | Wktad wtasny finansowy Nalezy wskazac spojne z informacjg
wskazang w cz. IV. 2; Wszystkie srodki finansowe, ktore oferent
wniesie do zadania (z wyjgtkiem optat pobranych od grupy
docelowej zadania).
3.2. | Wkitad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) Rekomenduje sie
wycene wktadu osobowego i rzeczowego.

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

5 Suma podl 3.1.i 3.2.




4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania Nalezy wskazac spéjnie
z informacjq wskazang w cz. IV. 2; Srodki finansowe, ktdre oferent
pozyska w ramach dziatalnosci odptatnej z optat od grupy docelowe;.

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®
Tabele wypetnia sie wytqcznie w przypadku oferty wspdlnej (oferte co najmniej ztozyto 2 oferentéw). W przypadku ofert
sktadanych przez jednego oferenta biate pola przekreslamy lub wpisujemy , nie dotyczy”.

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]

Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37

1. Oferent 1

Oferent 2

3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegélni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspadlne;.

3. Inne dziatania, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

Nalezy wpisac informacje o zamiarze pobierania Swiadczen pienieznych od grupy docelowej zadania. Mozna to zrobic o
ile oferent prowadzi statutowq dziatalnosc¢ odptatng i o ile zadeklarowat odptatne wykonanie zadania. Oferent w tej
czesci musi jasno zadeklarowad, czy zadanie bedzie realizowat odptatnie, czy nieodptatnie. Ponadto nalezy tu wskazad
wszelkie istotne informacje, ktdre majq znaczenie przy prawidfowym zrozumieniu zadania. O ile jest taka potrzeba

nalezy ztozyc tu wyjasnienia w zakresie ponizszych oswiadczen.

VII. Oswiadczenia

Nalezy dokonac skreslern umozliwiajgcych jednoznaczne odczytanie deklaracji oferenta. Potencjalne
niescistosci nalezy wyjasnic¢ w cz. VI.

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wiasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zaftacznikach s3 zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlinej.
) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.



