INICJATYWA
LOKALNA

Masz pomyst nha
dziatanie lokalne
i potrzebujesz srodkéw
na jego realizacje?

Jesli tak, to ten e-book
jest dla CIEBIE!

Urzad Miejski
w Nasielsku

Referat Promocji
Gminy

@ promocja@nasielsk.pl

@ www.nasielsk.pl



Szanowni Panstwo!

Z nieskrywang radoscig i wielkg
przyjemnoscig oddajemy w Panstwa rece
poradnik poswiecony inicjatywie lokalnej
opracowany w wygodnej formie e-booka.

Niech te 36 stron praktycznych i waznych
informacji pozwoli lepiej zrozumiec¢ dziatanie
inicfjatywy lokalnej i przygotowac idealny
wniosek na realizacje wtasnego pomystu.

Zyczymy przyjemnej lektury!
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SPIS TRESC]

Definicja | podstawy
prawne

6 krokow do sukcesu

Pomyst

Whniosek

Ocena



Umowa

Realizacja

Zakonczenie

Nasz zespot

Przyktady




DEFINICJA TPODSTAWY PRAWNE

Inicjatywa lokalna to nic innego jak forma
wspotpracy mieszkancow z samorzadem lokalnym
w celu wspolnego realizowania, na zasadach
partnerskich, waznych dla tej spotecznosci zadan
publicznych. Jej istotg jest to, ze mieszkancy nie
tylko zgtaszajg pomyst na konkretne
przedsiewziecie, ale rowniez deklaruja i biorg udziat
w jego realizacji oraz odpowiadajg za przyjete
zobowigzania.




Innymi stowy, jesli masz pomyst na
ciekawe dziatanie

4

porozmawiaj z sgsiadem lub zgtos
sie do organizacji pozarzgdowej
dziatajgcej na Twoim terenie

4

wytoncie lidera

4

zaplanujcie zadania

4

| ztdzcie wniosek do UM




Zasady wspotpracy
okreslajg:

-ustawa o dziatalnosci
pozytku publicznego
| wolontariacie

-uchwata Rady Miejskie]
w Nasielsku w sprawie
trybu i szczegotowych

kryteriow oceny wniosku

o0 realizacje zadania
publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej

Pamietaj!

Whiosek mogag ztozyc¢
m.in. 2 osoby
(Jako grupa nieformalna)
lub NGO




rozwoj wspolnot
I Spotecznosci

lokalnych sport,
- turystyka,
romocja
o j kultura,
wolontariatu _
edukacja
&/ PROJEKTY ZGLASZANE
W RAMACH INICJATYWY
LOKALNEJ
(okreslone w art.19b ust.1 ustawy) /\
ochrona porzqdek
przyrody. i bezpieczenstwo
rewitalizacja _ b publiczne
dziatalnosc
na rzecz
mniejszosci
narodowych



6 KROKOW DO
SUKCESU




POMYSE

Przed ztozeniem wniosku zastanowcie
sie wspolnie nad potrzebami swojej
spotecznosci lokalnej, gdyz bedziecie
potrzebowali poparcia mieszkancow.

Porozmawiajcie i wspolnie zdecydujcie,
jakie dziatania chcecie podjgc

oraz ustalcie szczegoly catego
przedsiewziecia.




Po pierwsze zdecydujcie, o co wnioskujecie:

Inwestycja (poprawa przestrzeni miejskiej, np. remont
placu zabaw, postawienie altanki)

Pamietaj!

Najlepiej aby inwestycja byta realizowana
na terenie bedgcym wtasnoscig
Gminy Nasielsk. Jesli realizacja ma odbyc¢ sie na
terenie niestanowigcym wtasnosci Gminy Nasielsk,
przed ztozeniem wniosku nalezy uzyskac
pisemng zgode wtasciciela (np.
diugoterminowa umowa uzyczenia)
nieruchomosci na jej realizacje.

Zadania inwestycyjne warto wczesniej skonsultowac
w Urzedzie w celu sprawdzenia, czy jest ono w ogodle

mozliwe do realizacji — np. czy nie wymaga dodatkowych
naktadow/pozwolen.

Zadanie publiczne (dziatanie dla mieszkancow, np. festyn,
koncert, szkolenie, turniej sportowy, wystawa)



Po drugie ustalcie, Jaki bedzie Wasz wkitad w realizacje inicjatywy.

Moze to byc:

-praca spoteczna: zastanowcie sie, ile osob bedzie
zaangazowanych w realizacje zadania, ile godzin na to
poswiecicie, jJaki bedzie charakter pracy oraz na jakg kwote
zostanie wyceniony;

-wktad finansowy: pienigdze (np. sktadki), za wktad finansowy
Whioskodawcy nie uznaje sie srodkow pochodzacych
Z funduszu soteckiego,

-wkftad rzeczowy: zastanowcie sie, jakie rzeczy mozecie
przekazac/uzyczyc do realizacji inicjatywy, np. materiaty
budowlane, sadzonki roslin, projekty graficzne.

Przed ztozeniem wniosku warto sprawdzic, jak oceniana jest
Wysokosc wkiadu witasnego Whnioskodawcy. Informacja ta znajduje
sie w zatgczniku nr 3 uchwaty Rady Miejskiej w Nasielsku

w sprawie trybu i szczegotowych kryteriow oceny wniosku

0 realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne.




Po trzecie zastanowcie sie, jakiej pomocy oczekujecie od
Urzedu Miejskiego:

-zakup ustugi lub/i materiatow niezbednych do realizacji zadania;
-uzyczenie przestrzeni do realizacji zadania,

-uzyczenie sprzetu niezbednego do realizacji zadania (np. namioty,
sprzet fotograficzny).

Pamietaj!

W ramach inicjatywy lokalnej Gmina nie moze
przekazac \Wnioskodawcy dotacji na realizacje zadania.
Whioskodawca nie moze czerpac zyskow
Z realizacji inicjatywy, a realizowane
zadania muszg byc¢ bezptatne dla odbiorcow.




WANIOSEK

Whiosek o realizacje zadania publicznego w ramach
Inicjatywy lokalnej mozecie ztozyc¢ w formie zwyktego pisma
opatrzonego tytutem ,Whniosek o realizacje zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej” (z uwzglednieniem: danych
wnioskodawcow, opisu zadania, srodkow przeznaczonych
do jego realizacji, stanu przygotowania, znaczenia
dla spotecznosci) lub skorzystac z przygotowanego wzoru
wniosku, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty
Rady Miejskiej w Nasielsku w sprawie trybu i szczegotowych
kryteriow oceny wniosku o realizacje zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej.



Gotowy wniosek nalezy ztozy¢ osobiscie, Z// ‘e -
poczta tradycyjng (Urzad Miejski \ ;\ L # A
w Nasielsku, ul. Elektronowa 3, 05-190
Nasielsk), poczta elektroniczna
(um@nasielsk.pl) lub ePUAP-em
(/lumnasielsk/SkrytkaESP)
do Urzedu Miejskiego w terminie '
od 23 wrzesnia do 30 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok kalendarzowy,
w ktorym inicjatywa ma byc realizowana.

\

Przygotowanie wniosku moze
wydawac sie dosc skomplikowane
dlatego, chcemy pokazac¢ Wam
krok po kroku, jak nalezy wypetnic
dokument. Mamy nadzieje,
ze rozpisanie kazdego
elementu pozwoli doprecyzowac
Wam pomyst i przygotowac
wniosek tak, aby Zespot ds.
Inicjatyw Lokalnych oceniajgacy go
nie miat zadnych zastrzezen.




Dane wnioskodawcy/wnioskodawcow

Whniosek mogg ztozy¢ mieszkancy Gminy Nasielsk bezposrednio
(min. 2 osoby) lub posrednio jako NGO. Pod pojeciem
~mieszkanca” nalezy rozumiec kazdg osobe fizyczng, ktora
mieszka na terenie Gminy, co oznacza, ze nie musi byc tu
zameldowana.

Pamietaj!

Jedna osoba nie moze ztozy¢ wniosku.

Whiosek mogg ztozy¢ osoby niepetnoletnie, ale umowe musi
podpisac ich petnoletni przedstawiciel np. rodzic/opiekun lub
wybrane przez te osoby NGO. Przedstawiciele osob
niepetnoletnich ponoszg catkowitg odpowiedzialnosc za
realizacje zadania w ramach inicjatywy lokalney.



Osoba do kontaktu

Sposrod inicjatorow, zarowno grupy mieszkancow, jak i NGO,
wskazcie jedng osobe, ktora bedzie koordynowata zadanie (np.
doszczegotowienie wniosku, dokonanie niezbednych korekt).

Opis zadania

Musicie bardzo doktadnie opisac planowane dziatanie. Wazna
jest nazwa projektu — pomocna zarowno dla Zespotu ds.
Inicjatyw Lokalnych, ktory ocenia wniosek, jak i przy jego

promocji — doktadnie wskazcie miejsce,
w ktorym inicjatywa bedzie realizowana oraz cel i zakres
rzeczowy zadania.




Termin realizacji zadania

Wskazcie zakres czasowy ”\1
okreslony dniami np. w\ 4
23 czerwca-30 sierpnia 2025 r. 7 1 8 /
Realizacja zadania nastepuje

w kolejnym roku kalendarzowym. ~‘. 23 2 4 2 5 .‘

(jesli wniosek sktadacie w 2024 r. to realizacja
zadania nastepuje w 2025 r.)

Koszt catkowity zadania

Jest to suma wszystkich kosztow, jakie generuje realizacja
zadania
(srodki potrzebne do realizacji zadania = Srodki pieniezne
zadeklarowane przez Whnioskodawce + szacowane wydatki po
stronie budzetu Gminy Nasielsk + rzeczowe zaangazowanie po
stronie Gminy Nasielsk + wkfad rzeczowy Whnioskodawcy + wktad
pracy spotecznej Whnioskodawcy).




Szacowane koszty eksploatacji w wyniku
realizacji zadania

Eksploatacja to cigg procesow i zjawisk zwigzanych
Z wykorzystaniem urzgdzenia: z jego codzienng obstugg, jak
I okresowg konserwacjg, a takze usuwaniem awarii, montazem
urzgdzen oraz przeprowadzaniem kontroli i pomiarow. Zatem
w tym punkcie wpiszcie koszty zwigzane m.in.. Z serwisowaniem
urzgdzen, okresowymi przegladami, kosztem mediow oraz po
czyjej stronie sg te koszty (Wnioskodawcy czy Gminy).

Stan przygotowania lub realizacji zadania

W tym punkcie wskazcie wszystkie czynnosci, ktore zostaty
wykonane w celu przygotowania sie do realizacji zadania.
Nalezg do nich m.in.: uzgodnienia dziatan z potencjalnymi

wykonawcami, kosztorysy lub wykonanie rozeznania rynku,

uzyskane decyzje/zezwolenia, pozyskanie
specjalistow/ekspertow do realizacji inicjatywy, przygotowanie
projektu/planu/mapy/makiety/scenariusza, uzyskanie informacji
0 Stanie prawnym nieruchomosci, na ktorej ma byc realizowana
Inicjatywa.



Znaczenie wnioskowanego zadania dla
spotecznosci lokalnej

Jest to bardzo wazny punkt, w ktorym mozecie przedstawic
rezultaty realizacji inicjatywy biorgc pod uwage potrzeby
lokalnej spotecznosci. Na etapie oceny wnioskow bedzie brane
pod uwage witasciwe uzasadnienie potrzeby dziatania oraz
liczba potencjalnych odbiorcow. Warto najpierw przedstawic
pomyst sgsiadom, zebrac ich opinie i otrzymac wsparcie. W ten
Sposob mozecie pozyskac nowych partnerow, ktorzy nie tylko
wniosg istotne uwagi do projektu, ale tez mogg pomoc w jego
realizacji.

Oswiadczenie

Inicjatywa lokalna jest zadaniem realizowanym na rzecz danej
spotecznosci, dlatego wazne jest, aby dane dziatanie zyskato
aprobate i poparcie potencjalnych odbiorcow. Do wniosku
musicie dofgczyc¢ oswiadczenie 0sob fizycznych i nieformalnych
grup mieszkancow oraz przedstawicieli organizacji
pozarzgdowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
stanowigce potwierdzenie zaangazowania w realizacje zadania
publicznego realizowanego w ramach inicjatywy lokalnej. Lista
poparcia stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty Rady Miejskiej
w Nasielsku w sprawie trybu i szczegotowych kryteriow oceny
wniosku o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy
lokalney.



OCENA

Szczegotowe kryteria oceny wnioskow zostaty okreslone
w zatgczniku nr 3 do uchwaty Rady Miejskiej w Nasielsku
w sprawie trybu i szczegotowych kryteriow oceny wniosku
o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalne.

Whiosek ocenia powotany przez Burmistrza Nasielska Zespof
ds. Inicjatyw Lokalnych. W ciggu 7 dni od daty ztozenia
wniosku przeprowadzana jest ocena formalna, tj.
kompletnosci wniosku. W przypadku brakow Whnioskodawca
jest wzywany do ich uzupetnienia w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni od dnia doreczenia pisma. Kompletne wnioski
sg oceniane pod wzgledem merytorycznym.



Kryteria oceny wnioskow pod wzgledem
merytorycznym

Celowos¢

1. z perspektywy potrzeb
mieszkancow

2 Stopien zaangazowania
Srodkow budzetu Gminy

Doswiadczenie 4
Whioskodawcy '



5 Stan przygotowania
- zadania

Liczba odbiorcow
zadania

6.
B
7.

O decyzji przyjecia wniosku do realizacji bgdz jego odrzuceniu
zostaniecie powiadomieni pismem z zachowaniem terminow
okreslonych w Kodeksie Postepowania Administracyjnego.
Wyniki inicjatywy lokalnej zostang podane do wiadomosci
publicznej w ciggu 7 dni od zakoriczenia oceny merytoryczney.
Wynikow mozecie szukac na profilu FB Urzedu Miejskiego
oraz na stronie www.nasielsk.pl



UMOWA

W przypadku pozytywnej oceny wniosku oraz po
zabezpieczeniu przez Urzad Miejski w Nasielsku srodkow na
realizacje inicjatywy lokalnej, wiasciwy wydziat Urzedu
przygotowuje umowe wraz z niezbednymi zatgcznikami
(harmonogram prac, kosztorys). Wazne jest, abyscie pilnowali
przebiegu dziatan, ich terminowosci oraz zakresu finansowego.
W przypadku jakichkolwiek trudnosci skontaktujcie sie
Z pracownikiem Urzedu w celu wypracowania
najkorzystniejszego rozwigzania problemu.




REALIZACIA

Na tym etapie jest juz
podpisana umowa z Gming
na realizacje zadania. Do
umowy dotgczone sg
niezbedne zatgczniki, a takze
wskazane sg w niej
wzajemne zobowigzania po
stronie Urzedu
I Wnioskodawcy.

Musicie dofozyc¢ wszelkich
staran, aby realizacja inicjatywy
przebiegifa zgodnie z
zatozeniami. W przypadku
pojawienia sie okolicznosci
majgcych wptyw na przebieg
realizacji zadania powinniscie
zgfaszac wszelkie odstepstwa
w celu przygotowania
niezbednych aneksow do
umowy.




Pamietaj!

Wszelkie materiaty informacyjne/promocyjne
dotyczgce realizacji inicjatywy, a takze powstate
w ramach Jej realizacji wytwory (np. elementy maftej
architektury) powinny byc¢ opatrzone informacja
wskazujgca zZrodfo dofinasowania.




/AKONCZENIE

Realizacja inicjatywy lokalnej konczy sie ztozeniem przez Was
sprawozdania. Wzor sprawozdania dofgczony jest do umowy
0 realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej
oraz dostepny na stronie www.nasielsk.pl
w zaktadce dla mieszkanca/ngo/inicjatywa lokalna.



http://www.nasielsk.pl/

Sprawozdanie sktada sie z dwoch czesci:

» sprawozdania merytorycznego, w ktorym podajecie, czy
zaktadane cele | rezultaty zostaty osiggniete lub czemu nie
udafto sie ich osiggngc oraz opisujecie wykonanie zadania

odnoszgc sie do przyjetego wczesniej harmonogramu;

e sprawozdania z wykonania wydatkow (zestawienie wkfadu
osobowego, zestawienie wktadu rzeczowego, zestawienie
srodkow finansowych i rachunkow).




\ASZ ZESPOL

forsefons Joy

ZANETA ,
KRZYSZTOF MILLER LUKASZEWICZ-KARAS
Kierownik Gtéwny Specjalista

MARTA CZARNIECKA ANDRZEJ WOJCIAK

Gtowny Specjalista Pomoc Adminstracyjna



PRZYKEADY

Mimo tego, ze inicjatywa lokalna zostata uregulowana
przepisami ustawy z 2004 r., to mozliwosc¢ skorzystania z niej
naszej gminie istnieje od niedawana, bo od 2016 r. (realizacja
zadania w 2017 r.) .Celem jej wprowadzenia byto pobudzenie

obywateli do tego, aby wspolnie rozwigzywac wazne dla
spofecznosci lokalnej sprawy. Do 2023 r. na realizacje
inicjatywy lokalnej Gmina Nasielsk przeznaczyta kwote
ok. 351 000 zt. Dzieki tym Srodkom zrealizowano
38 wnioskow. Wsrod nich byly doposazenia swietlic wiejskich,
warsztaty czy nasadzenia. Ponizej pokazemy kilka ciekawych
przyktadow.




Wiejska Scena
Kulturalna w Cieksynie

Nazwa Wnioskodawcy: Stowarzyszenie
Artystyczno-Spoteczne SKAFANDER
Obszar zadania: edukacja

Grupa docelowa: dzieci, mtodziez,
dorosli

Opis zadania: w ramach zadania
zrealizowano 4 dziatania: warsztaty
muzyczne Wiejskiej Spec Kapeli,
warsztaty teatralno-szczudlarskie

,Z gtowg w chmurach”, warsztaty Dj-skie oraz parade uliczng

- : A W LR
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Uratuj zycie z AED

Nazwa Wnioskodawcy: OSP Nasielsk
Obszar zadania: bezpieczenstwo
Grupa docelowa: mieszkancy Gminy
Nasielsk

Opis zadania: montaz na scianie
budynku OSP Nasielsk defibrylatora
AED, zakup fantomow szkoleniowych
oraz cykl szkolen dotyczgcych udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej

Zadanie zrealizowane w ramach
Inicjatywy Lokalnej Gminy Nasielsk

. Uratuj zycie z AED - zakup
!montaz na budynku OSP Nasials
ewnetrznege defibrylatora nEDL
oraz restawy szkoleniawego

2 budoty el Zadania
asielsk: 1g 652 5
20 z




Ujednolicenie oraz uzupetnienie
oznakowania nazw ulic w Nowych
Piescirogach i Mogowie

Nazwa Whnioskodawcy: mieszkancy

Obszar zadania: porzgadek i bezpieczenstwo publiczne

Grupa docelowa: mieszkancy Nowych Piescirogow i Mogowa
Opis zadania: w ramach inicjatywy zamontowano 30 stupkow
Z 1gczng liczbg 47 tabliczek z nazwami ulic, znaki zamontowano
na 28 skrzyzowaniach drog

| @#1 Mikotaja Reja

Nowe Piescirog!




Chodz pomaluj moj swiat
— Nasielsk Warto Powracac

Nazwa Whnioskodawcy: mieszkancy

Obszar zadania: dziatalnosc w sferze turystyki

Grupa docelowa: mieszkancy Gminy Nasielsk

Opis zadania: wykonanie i montaz scianki na niezapomniang
fotografie z Nasielska, autorem niepowtarzalnej grafiki jest Pan
Leszek Gatezewski - instruktor rysunku, ktory od lat
wspotpracuje z Nasielskim Osrodkiem Kultury




Zielone patio w naszej szkole

Nazwa Wnioskodawcy: mieszkaricy [
Obszar zadania: edukacja

Grupa docelowa: kadra i uczniowie

Szkoty Podstawowej im. ksiecia Jozefa B
Poniatowskiego w Starych Piescirogach
Opis zadania: zakup dydaktycznej

stacji meteorologicznej, stotow
piknikowych, donic, ziemi oraz gier _
plenerowych, ktére umilg czas spedzany g
na swiezym powietrzu najmtodszym,
pozwolg na wprowadzenie innowacji
podczas zajec szkolnych oraz na
praktyczng nauke

W przyjaznym otoczeniu




Czytanie na polanie

Nazwa Wnioskodawcy: Fundacja
,Badzmy Razem”

Obszar zadania: edukacja

Grupa docelowa: mieszkancy
Gminy Nasielsk

Opis zadania: zakup namiotu,
krzeset, stotow i lezakow na
potrzeby Nasielskiego Uniwersytetu
Trzeciego Wieku oraz Miejsko-
Gminnej Biblioteki Publicznej

w Nasielsku




Kiedy sie smieje dziecko, Smieje sie
caty swiat

Nazwa Whnioskodawcy: mieszkarncy

Obszar zadania: edukacja

Grupa docelowa: dzieci z Samorzadowego Przedszkola i Ztobka
Miejskiego w Nasielsku

Opis zadania: zakup podtogi interaktywnej ze statywem
I pakietem gier




POWODZENIA

Urzad Miejski w Nasielsku Opracowanie graficzne i tekst:
ul. Elektronowa 3 Marta Czarniecka

05-190 Nasielsk Gtowny Specjalista w Referacie Promocji Gminy
e-mail: um@nasielsk'p| Wde|a+ OrganizaCji i PromOCji
tel. /23/ 69 33 00 e-mail: m.czarniecka@nasielsk.pl

www.nasielsk.pl tel. /23/ 69 33 123




